
 

 
 
 

 
 
     

ประกาศองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบอ่หิน 
เรื่อง  คู่มือประชาชน  ตามมาตรา  7 

แห่งพระราชบญัญตักิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ  พ.ศ.2558 
………………..……………………………………..……………………… 

ด้วยพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.2558
กําหนดให้การกระทําใดที่ต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดทําคู่มือประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้อง
ประกอบด้วย  หลักเกณฑ ์ เง่ือนไข (ถ้ามี)  ในการย่ืนคําขอ  ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต
พร้อมทั้งรายการเอกสารหรือหลักฐานทีผู่้ขออนุญาตต้องย่ืนมาพร้อมกับคําขอ  ทั้งน้ี  เพ่ืออํานวยความสะดวก
แก่ประชาชน  ลดต้นทุนของประชาชน และเพ่ิมประสิทธิในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใส
ในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ และเปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  7  แห่งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.2558  องค์การบริหารส่วนตําบลบ่อหิน  จึงจัดทําคู่มือประชาชนใน
กระบวนงานที่ต้องพิจารณาอนุญาต  ดังน้ี   

1.  การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
2.  การลงทะเบียนและยื่นคาํขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
3.  การลงทะเบียนและยื่นคาํขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
4.  การรับชําระภาษีป้าย 
5.  การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
6.  การรับชําระภาษีบํารุงท้องที่ 
7.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผูข้อจดทะเบียน

เป็นบุคลธรรมดา 
8.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.

2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคลธรรมดา 
9.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคลธรรมดา 
10. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
11. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา  21   
12. การอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
13. การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา  21 
14. การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา  22 
15. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา  39  ทวิ 
16. การแจ้งขดุดิน 
17. การแจ้งเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา  39  ทวิ 
18. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา  39  ทวิ 
 

/19. การแจ้งถมดิน... 
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19. การแจ้งถมดิน 
20. การแจ้งรือ้ถอนอาคารตามมาตรา  39  ทวิ 
21. การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 
22. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับ

ใบอนุญาต) 
23. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
24. การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 

25. การขอต่ออายุใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

26. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

27. การขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 ตาราง
เมตร 

28. การขอใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
29. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
30. การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่ไม่เกิน 

200 ตารางเมตร 
31. การขอใช้นํ้าประปา 

เพ่ือประโยชน์ในการอํานวยความสะดวกแก่ประชาชนผู้มารับบริการ 

จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

 ประกาศ  ณ    วันที่  21  เดือนกรกฎาคม  พ.ศ.2558 
 
 
 
 
           (ลงช่ือ) 

(นายจอมรวย    เกลี้ยงช่วย) 
นายกองค์การบริหารส่วนตําบลบ่อหิน 


